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 :مقدمة

الصرف على البرامج والأنشطة التي تنظمها جمعية  غــرض هــذه السياســة التعريــف بالمعاييــر والاشتراطات والإرشادات الخاصــة ب

 قيمنا لتنمية المجتمع . 

 :النطاق

 الصرف على البرامج والأنشطة في الجمعية . تحــدد هــذه السياســة المســؤوليات العامــة فــي 

 البيان 

 ضمن رؤية الجمعية وأهدافها وضمن مستهدفاتها للبرامج والمشاريع .  لقائمون على تنفيذ برامج وأنشطة الجمعية  ا

 :  العمل شروط وضوابط 

 : منطقة المدينة المنورة   نطاق عمل الجمعية

 . ووفق لوائحها وسياساتها تحت إشراف الجمعية ضمن رؤية وأهداف الجمعية و والمشروع   كون البرنامج أن ي

 عن إدارته وتنفيذه كل برنامج لأن يكون 
ً
تطوع أو مدير إدارة العلاقات مدير إدارة المدير البرامج والمشاريع أو بإشراف  مسؤولا

 العامة ، وفق نوع البرنامج والمشروع .  

 

 سياسة الصرف : 

 ) وثيقة البرنامج (  يقوم المسؤول على البرنامج أو النشاط بعمل تكلفة تقديرية حسب النموذج المعتمد .1

) ويكون ضمن الميزانية التقديرية السنوية   يعبأ النموذج المعتمد ويوقع من قبل مدير المشروع والمدير التنفيذي والمحاسب .2

 (  المعتمدة

 . من يقوم بمهامه أو   المالية  البشرية و  لمدير الموارد  لاعتماد يسلم النموذج بعد ا .3

بتجهيز عملية الصرف حسب النظام المتبع بصرف المبالغ في الجمعية  أو من يقوم بمهامه يقوم مدير الموارد البشرية والمالية  .4

 : كالتالي وهي

 . تابة نموذج سند صرف ك .5

 . رئيس الجمعية  و والمشرف الماليالمدير التنفيذي   والتوقيع على النموذج منالاعتماد   .6

 (  أمين الصندوق أو نائبة والمشرف المالي )بعد ذلك يتم توقيع نموذج سند الصرف والشيك المصدر، من رئيس المجلس  .7

 التسليم   مدير الموارد البشرية والمالية بتسلم شيك المبلغ لمدير المشروع مع إثباتالمدير التنفيذي أو يقوم  .8

  للمحاسب واقفال العهدة المسجلة على مديربالتقرير المالي بعد انتهاء المشروع يقوم مدير المشروع بتسليم فواتير المصروفات  .9

 .المشروع

 تم بحمد الل 
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  نائب رئيس المجلس  أ.إلهام عبدالجبار أحد يماني  مراجعة 

  المشرف المالي  أ.عبير محمد سليم شخاشيرو  اعتماد 

  عضوا د.آمال يوسف موس ى المغامس ي  تدقيق لغوي 

  عضوا صالح العبدالرحمن الميمان  د.بدرية اعتماد 

  عضوا أ.وفاء محمد عبدالقادر بصري  اعتماد 
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